Name
e-mail address / mobile: 090-7777-7777
Billding777 1-2-3（マンション名,番地） xxx（市）, xxx（区）, xxx（県） Japan xxx-xxxx（郵便番号）
xxxx at Multinational company	Comment by Comments: 一番最初にみてもらう場所は日本語と同じであなたの人生のハイライトです
一言で何ができるかを伝えましょう
＊全体について：このテンプレートでは1ページですが、私の場合、複数社の経験があるので、私は2ページ作成しています
Over xx year experiences in xxxx. Especially in xxx market.
Fluent in English. Strong leadership. Proactive, self-starter and enthusiastic. Computer proficient.

Expertise	Comment by Comments: 次はあなたが得意なことを列挙しましょう
3~5つ程度挙げて、それぞれ1行~2行で記載しましょう
英語が不安な方は英文の職務経歴の参考例は、インターネットで調べればかなり出てきますのでそちらを参考にしましょう
例としていくつか残しておきます
xxxxxx –Managing and developing xxxxx.
Project management –Identifying market needs, vision statement, planning, proposal writing, presentation, team building and results-oriented implementation.
International business - Skillful in dealing with international and multicultural business issues which counterparts in the U.S. and other countries for xxx years. 
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PROFESSIONAL EXPERIENCE

ABC company
Specialize in xxx
20xx–
Strong leadership to achieve goals by collaborating different teams and. Building new business strategy and drive a business as a team .	Comment by Comments: 会社ごとにどのようなことをしたかハイライトを書いています
Business development in Digital segment	Comment by Comments: 基本的にアウトプットを出せたもののみ書いています
また、アウトプットは業務のセグメントごとに私は分けて記載しています

Drive business by xxxxx as a leader	Comment by Comments: この項目については、私の場合はセグメントごとに10こ程度書いています
ですので「タイトル」＋「結果」が10行ずつ並んでいます
端的に数字も載せて記載しています
Driving business and achieved huge incremental growth + xx%
Other Highlights	Comment by Comments: 外資は企業内の本業以外の活動でもアピールできるポイントが多いので、本業外でのボランティアやリーダーシップの実績については必ず記載しています
その際も数字を根拠に記載できるものは記載しています
テンプレート上に記載している文章はかなり短くしていますが私の職務経歴書では2行書いています
xxx as a Leader 
Achieved xx% growth in Colleagues satisfaction.

Education 
xxxx University 
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